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BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayil1 Yiiksek6gretim Kanunu’nu 48. Maddesi ile 03.02.1984 tarih ve
18301 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Universiteler Yayin Yonetmeligi” ¢ercevesinde Gebze Teknik
Universitesi tarafindan basilacak ve oncelikle ders araci olarak kullanilacak olan yaynlara (ders kitabu,
yardimci ders kitabi, geviri ders kitabi, teksir / ders notu, e-dokiiman) igerik ve bi¢cim bakimindan bir
standart getirilmesi ve basimu ile ilgili esaslar1 diizenleyen hiikiimleri igerir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Universitemize bagl birimlerde yapilacak her tiirlii yaymim planlanmas,
yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, yayinlarin denetlenmesi, matbu basimai ile e-dokiiman yayin
ve sunumu igin sira vb. her tiirlii islemleri yerine getiren Gebze Teknik Universitesi Yaym Komisyonun
amaglarina, gorevlerine ve calisma sekline iligkin hiikiimleri kapsar.

Tanimlar

MADDE 3 - Bu yonergede gegen;

a. Ders Kitabi: Universitelerde egitim - dgretimini siirdiiren lisans, lisansiistii 6grencilerinin aldiklar:
derslerin icerigini kapsayan 6zgiin yayinlardir.

b. Yardimer Ders Kitabi: Universitelerde egitim - dgretimini siirdiiren lisans, lisansiistii dgrencilerinin
aldiklar1 derslerin igeriklerini kismen kapsayan 6zgiin yaymlardir.

c. Ceviri Ders Kitabr: Universitelerde egitim - dgretimini siirdiiren lisans, lisansiistii dgrencilerinin
aldiklar1 derslerin igeriklerini biiyiik dl¢iide veya kismen kapsayan ceviri yaymlardir.

d. Teksir\Ders Notu: Universitelerde egitim - gretimini siirdiiren lisans, lisansiistii dgrencilerinin
aldiklar1 derslerin igeriklerini biiyiik 6l¢lide veya kismen kapsayan derleme yaymlardir.

e. E-dokiiman: Elektronik ortamda hazirlanan, ¢ogaltilabilen ve yaymlanan sayisal ortam eserleridir.

IKiNCi BOLUM
Temel Esaslar

UNIVERSITE YAYIN KOMISYONU

MADDE 4 - (1) Bir Rektdér Yardimcisi baskanliginda Universite Yonetim Kurulunun kendi iiyeleri
arasindan belirleyecegi iki 6gretim iiyesinden olusan ii¢ asil ve 1 yedek iiyeden Universite Yaym
Komisyonu olusturulur.

(2) Gebze Teknik Universitesi tarafindan yayimlanacak eserleri niteligi ve igerigi agisindan degerlendirmek
ve basimi yoniinde tavsiye karari almak iizere Universite Yayin Komisyonu ilgili Fakiilte ve baglh
boliimlerden en az ii¢ kisiyi gorevlendirir.
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(3) Basilmak istenilen yayimin Universite Yaym Komisyonu iiyelerinden birine ait olmasi durumunda, s6z
konusu eser hakkinda karar almak iizere yedek iiye gérevlendirilir.

(4) llgili Fakiilte ve bagl boliimlerden en az ii¢ kisi, hazirlanan taslak metnin basilmasi konusundan kanaat
belirtir ve bunu Universite Yaym Komisyonuna sunar.

Basvuru ve degerlendirme esaslari

MADDE 5 - (1) Eser sahibi, basilmasin1 istedigi eseri Yaymn Oneri Formlar (EK-1, EK-2 ve EK-3) ve
Anabilim Dal1 Baskanlig1 yazisi ile birlikte dort niisha olarak Boliim Bagkanligi’na verir. Ceviri eserlerde;
telif yasasi geregince yazardan ya da yayim hakkina sahip kisi ve kurumdan yazili yayim izni alinmasi ve
bu izin belgesinin bagvuru evraklarina eklenmesi gereklidir.

(2) Boliim Baskanhg tiim dokiimanlart Universite Yaym Komisyonuna iletilmek iizere Rektorliige
gonderir.

(3) Universite Yayin Komisyonu, eserin bi¢imi ve bilimsel igerigi yoniinden yayin esaslarina uygunlugunu
inceledikten sonra, konu ile ilgili {i¢ 6gretim {iyesini Bilimsel Inceleme Komisyonu Uyesi olarak
gorevlendirir.

(4) Rektorliik, Bilimsel Inceleme Komisyonu iiyelerine eserlerin birer kopyasmi yazi ve e-posta ile
gonderir. Her liye en ¢ok iki ay icerisinde eseri inceleyerek yayinlanip yayinlanmayacagi veya diizeltilerek
yayinlanabilecegi konusundaki kisisel gériislerini bir rapor halinde ve kapali zarf iginde ilgili Universite
Yayin Komisyonuna iletilmek {izere Rektorliige gonderir.

(5) Universite Yaymn Komisyonu, Bilimsel Inceleme Komisyonu iiyelerinin goriislerini dikkate alarak,
eserin basilmaya uygun bulunup bulunmadigi hakkindaki kararini, 03.02.1984 tarih ve 18301 sayili Resmi
Gazetede yaymnlanan Universiteler Yaymn Yoénetmeligi’nin 3 iincii maddesinin (a) ve (b) fikralarma gore
raporunu hazirlar.

(6) Rektorliige bagl birimler ve Enstitlilerde gorevli 6gretim elemanlari ile diger tiniversitelerde gorevli
olup G.T.U. de ders veren dgretim iiyeleri, basvurularini dogrudan Rektérliige yaparlar. Bu basvurular,
Universite Yaym Komisyonu tarafindan incelendikten sonra konusu ile ilgili ii¢ 6gretim iiyesini Bilimsel
Inceleme Komisyonu iiyesi olarak gorevlendirir.

(7) Daha 6nce Universitece yayimlanmus eserlerin tekrar basimi (tipki basimi) basvurulary, ilgili béliimiin
tavsiye karari ile birlikte Rektorliige iletilir. Bu tiir bagvurularda Bilimsel Inceleme Komisyonu
olusturulmas: gerekmeyebilir.

(8) Universite Yaymn Komisyonunun alacagi basim tavsiye karar1 Universite Yonetim Kurulunda
onaylandiktan sonra eser Universitece bastirilir.

(9) Giderleri ne sekilde karsilanirsa karsilansin “Gebze Teknik Universitesi Yayinlar1> ifadesini tagiyan
tlim yaymlarin maliyeti, 6grenci satig fiyat: ve disariya satis fiyati Gniversite yaymn komitesi tarafindan
belirlenir. Universite Yaym Komisyonunun karari Universite Y&netim Kurulunun onayindan sonra
kesinlesir.

Eserde sorumluluk
MADDE 6 - (1) Yayinlanacak tiim eserlerin etik, bilim ve dil bakimindan sorumlulugu eser sahibine aittir.
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UCUNCU BOLUM

Yazim ve Basim Diizeni
Yayimnlarda Bicim Bakimindan Aranan Nitelikler

Kapak icerigi

MADDE 7- (1) Kitap kapaginin 6n yiiziinde G.T.U. amblemi yer almahidir. I¢ ve dis kapak sayfa diizeni
ayn1 olup, kitabin adi, yazar(lar)in unvani, ad ve soyad(lar)i, kitabin basim yeri ve yili bulunmalidir. i¢
kapak sayfasinda yazar veya yazarlarin kurumlart da yer almalidir. Kitabin arka kapagmin dis yiiziinde
yazar(lar)in 150 kelimeyi gegmeyecek sekilde 6zgecmisi, fotografi ve diger eserleri bulunabilir. ISBN
numarasi ise dis yiiziin sol alt kdsesine yazilmalidir. On, i¢ ve arka kapaklarin yazili alan1 6 nc1 maddede
belirtilen boyutlarda olmalidir.

(2) Kitabin sirtinda yeterli kalinlik oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak sekilde, kitabin adi,
yazar(lar)m soyad(lar)i, yayim yili yer almahdir. On kapak i¢ yiizii bos birakilmalidir. I¢ kapagin arka
yiizlinde,

a) Yazar(lar)in ad1, soyadi, kitabin adi, basim yil1, her hakki saklidir.
b) Eserin sahibi Gebze Teknik Universitesi Rektorliigiidiir.

¢) Bu eserin bir kismi1 veya tamami, GTU Rektérliigiiniin izni olmadan higbir sekilde ¢ogaltilamaz, kopya
edilemez.

¢) ISBN numarasi ve basimevi adresi ile kaginci baski oldugu, ibareleri yer almalidir.

I¢ diizenlemeler

MADDE 8 - (1) Kitap, sirasiyla varsa ithaf, 6nsoz, i¢indekiler, varsa semboller listesi, sekil listesi, tablo
listesi, konu boliimleri, ekler, kaynaklar ve indeks (dizin) boliimlerinden olusur. istenirse tesekkiir 6nsoz
icinde yer alabilir.

Onsoz
MADDE 9 - (1) Yazarin kitab1 hakkindaki agiklamasi ile kimlerin yararlanabilecegi hususunda bilgiler
bulunur.

Icindekiler
MADDE 10 - (1) Kitabin bastan sona kadar sayfa numaralari ile birlikte tiim i¢indekileri kapsar.

Boliimler
MADDE 11 - (1) Boliimler ve alt boliimler i¢ tutarliligi olan ve genel kabul gbren bir siralama ile
diizenlenir.

Kaynaklar

MADDE 12 - (1) Kitap i¢in yararlanilan kaynaklar metin i¢inde (1) sekli ile veya parantez iginde
yazar(lar)i, soyad(lar)1 yayim yili seklinde verilmeli, metin i¢inde atifta bulunulmayan kaynaklar da,
kaynaklar listesinin sonunda yer almali veya DIGER KAYNAKLAR bashg altinda verilmelidir.
Kaynaklar, yazarin soyadi, adinin bas harfi, tirnak i¢inde yayinin adi, yayin yeri ve yili biciminde alfabetik
siraya gore dizilmelidir.
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Sayfa diizeni

MADDE 13 - (1) Her bir boliim yeni sayfayla baslamali, bu yeni sayfada sayfa numarasi yazilmamali ve
iistten 6 cm bosluk birakilmalidir; her bir boliim 1. BOLUM, 2. BOLUM gibi sayfanin ortasinda olacak
sekilde yazilmalidir.

(2) Baslik ve paragraflar satirbasindan, satirbaslari 6 harf bosluktan sonra baslatilmalidir. Ana bolim
basliklar1 bliylik harflerle, alt basliklar ise kelimelerin ilk harfleri biiyiik olmak iizere kiigiik harflerle
yazilmalidir.

(3) Ana basliktan sonra iki, alt bagliklardan sonra ise birer satir bosluk birakilmalidir. Sayfa numaralari,
sayfa iistiine ve ortasina yazilmalidir.

Sekil, fotograf ve tablolar
MADDE 14 - (1) Sekiller teknik resim kurallarina gore, % 20 kiigliltme sonuncunda izlenebilecek
biiyiikliikte ve sayfa diizenine uyularak cizilmeli ve baski teknigine uygun olarak hazirlanmalidir. Resimler
net bir goriinilis arz etmelidir. Sekil yazilari, sekil altina, tablo yazilari ise tablo iistiine yazilmalidir. Tablo
ve sekil numaralari her boliim iginde boliim numarasini 6ne alarak ardisik olmalidir (Ornek: 2. Boliim igin
Sekil 2.1, 2.2, 2.3, .....gibi).

Kitap igindeki sekil, tablo ve resimler baska bir kaynaktan alinmis ise alindigi kaynak belirtilmelidir.

Formiiller ve semboller

MADDE 15 - (1) Kitabin i¢indeki formiiller boliim numaralari ile birlikte tablo ve sekillerde oldugu gibi
(Ornek: 2.1, 2.2, 2.3,....) ardisik numaralandirilmalidir. Formiillerde, ilgili bilim alaninda tavsiye edilen
uluslararasi (ISO) semboller tercih edilmelidir.

Birimler
MADDE 16 - (1) Yayinlarda SI birim sistemi kullanilmalidir.

DORDUNCU BOLUM
BASIM VE SATIS

MADDE 17 - (1) Editorlii kitaplarda, basim ve dagitim sirasindaki tiim iliskiler editdrlerce yiiriitiiliir.
Kitabin sorumlulugu editorlerdedir. Ancak editor veya editorlerin, kitabin boliim yazarlarindan vekalet ve
yetkilerini kabul eden imzal1 birer belge almas1 zorunludur.

(2) Basilan eserlerden yazarina iicretsiz olarak verilecek kitap sayist ve baski adedi dikkate alinarak
sozlesme yapilirken Universite Yonetim Komisyonu tarafindan belirlenir.

(3) Universite Yaym Komisyonu, YOK ’iin {iniversiteler Yayin Y6netmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca telif
haklarini hesaplar ve 6deme seklini belirler.

(4) Yazar(lar) eserlerini iiniversitemizin web ortaminda birden fazla dilde de yayinlayabilirler. Basilan
eserlerin dili 6ncelikli olarak Tiirk¢e ve Ingilizce olmakla birlikte, diger dillerde de olabilir.

(5) Yaymnin basimu ile ilgili giderler, biitge olanaklar1 6lgiisiinde ve bu yonergenin 3. maddesindeki dncelik
sirasina gdre Gebze Teknik Universitesi Rektorliigii tarafindan karsilanir. Biitge olanaklarinin yetersiz
oldugu durumlarda giderlerin bir kism1 veya tamami yazarlar, ya da sponsorlar tarafindan karsilanabilir.
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BESINCI BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirlik
MADDE 18 - (1) Bu Yonerge, Gebze Teknik Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 19 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Gebze Teknik Universitesi Rektorii ytirtitiir.

Formlar:

Asagidaki formlara web sayfamizda bulunan Kalite Ofisi-Dokiiman YOnetimi-Formlar kismindan
ulasabilirsiniz.

1- FR-0584 Yayin Oneri Formu

2- FR-0585 Yayin Onerisi Degerlendirme Formu

3- FR-0586 Yayin S6zlesme Formu

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarih Sayisi
05.08.2015 2015/09
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